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MONITORES ADMINISTRATIVOS Y DE INVESTIGACION

Las personas interesadas en participar de la convocatoria de Monitorias
Estudiantiles en la modalidad administrativa y de investigacion, deben observar
los perfiles especificos que a continuacion se describen y postularse, segun las
condiciones descritas en el documento general de la convocatoria.

1. MONITORIA PARA MERCADEO Y VENTAS:

SQLICITANTE: Carlos Andrés Granada Castrillén
NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR: (Administrativo)

Manejo de Office 2017
Carisma
Apoyo de agenda (canal de Colegios y Alpes)

2. MONITORIA PARA AREA FINANCIERA

SOLICITANTE: Roman Vélez Hernandez
NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

Estudiante disponible para realizar su etapa practica mediante contrato
de aprendizaje SENA, el estudiante debe adelantar estudios en
Administracion de empresas o Contaduria Publica con conocimiento
intermedio de Excel, esta persona apoyara las actividades operativas y
administrativas que se desarrollan en las distintas areas académico-
administrativas a través de la generacion de reportes que solicite o deba
generar la dependencia.

3. MONITORIA PARA AREA DE GESTION HUMANA

SQLICITANTE: Valeria Guevara Posada
NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

1. Estudiante de administracion de empresas que apoye en temas
relacionados con estrategias para el mejoramiento del clima
organizacional, motivacion, y plan de beneficios y estimulos.

2. Proactividad y capacidad para proponer y transmitir sus ideas.

4. MONITORIA PARA FONDO EDITORIAL UNISABANETA.
SOLICITANTE: José Sall Trujillo Gonzalez
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NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

Estudiante de cualquier programa académico que se encuentre cursando
al menos el tercer semestre.

Debe poseer interés por la escritura y tener disposicion para aportar al
mejoramiento de los procesos editoriales y publicaciones de la Institucion.

5. MONITORIA PARA VICERRECTORIA DE INVESTIGACIONES.

SOLICITANTE: José Saul Trujillo Gonzélez
NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

Estudiante de cualquier programa académico que se encuentre cursando
al menos el tercer semestre. Que le interese los procesos de investigacion
de la institucion, que preste apoyo en las actividades propias de la
Vicerrectoria en acompafamiento a reuniones, seguimiento a procesos
de Semilleros de Investigacion, Convenios, y esté dispuesto a aportar
ideas en la gestion del conocimiento de la Institucion.

6. MONITORIA PARA CENTRO DE INVESTIGACIONES DE
UNISABANETA

SOLICITANTE: José Saul Trujillo Gonzélez
NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

Estudiante que esté cursando cualquier semestre de alguno de los
programas académicos de la Institucibn. Debe tener interés en la
investigacion y estar dispuesto a acompaniar los procesos de los Grupos
de Investigaciones de la Institucion.

1. Manejo de los perfiles institucionales de los Grupos de Investigacion y
de los perfiles de los docentes investigadores.

2. Ayuda en todas las funciones propias del Centro de Investigacion
CICcus

7. MONITORIA PARA CENTRO DE ADMINISTRACION DOCUMENTAL
(CAD)

SOLICITANTE: Laura Montoya
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NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

Archivo de documento
Ingreso de documentos en Word manager

8. MONITORIA PARA CONSULTORIO JURIDICO

SOLICITANTE: Ana Maria Mazo
NUMERO DE MONITORES: 2
PERFIL DEL MONITOR: (Administrativo)

Ser estudiante de la Facultad de Derecho de Unisabaneta que se
encuentre cursando quinto o sexto semestre y cuente con la disponibilidad
de 20 horas semanales durante un afo. (1 afio)

9. MONITORIA PARA CENTRO DE CONCILIACION

SOLICITANTE: Ana Maria Mazo
NUMERO DE MONITORES: 2
PERFIL DEL MONITORES (Administrativo)

Ser estudiante de la Facultad de Derecho de Unisabaneta.

Tener aprobadas todas las materias hasta sexto semestre de Derecho,

Encontrarse cursando o estar préximo a cursar minimo el séptimo

semestre de Derecho

4. Tener aprobada la materia "Mecanismos Alternativos de Resolucion de
Conflictos"

5. Tener un promedio general de 4,0. No tener sanciones disciplinarias.

6. Tener la matricula vigente.

wnN e

7. Debera: apoyar al Centro de Conciliacién 20 horas a la semana durante
1 afio, finalizando la labor, el monitor debera presentar un producto al
centro de investigaciones relacionado con la experiencia en la monitoria.

10. MONITORIA PARA FACULTAD DE DERECHO
SOLICITANTE: Juan Rodrigo Vega
NUMERO DE MONITORES: 4
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

FUNCIONES
e Procesamiento de informacion
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¢ Digitalizacion de informacion fisica
e Clasificacion y organizacion de informacion
e Apoyo a procesos administrativos y académicos de la Facultad

REQUISITOS
1. Llevar un minimo de vinculacion con la Facultad dos periodos
académicos.
Tener una calificacidn de la asignatura de minimo 4,0
Entregar Formato de hoja de vida, debidamente diligenciado

w N

DURACION
Marzo de 2018 — noviembre de 2018

11. SOLICITANTE: Cristian Leonel Guardia L6pez
NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

FUNCIONES

Apoyar la consolidacion de la informacion para la publicacion de clinica
juridica que se esta realizando entre UNISABANETA vy la Universidad de
Medellin.

REQUISITOS

1. Llevar un minimo de vinculacién con la Facultad dos periodos académicos.
2. Tener una calificacion de la asignatura de minimo 4,0

3. Entregar Formato de hoja de vida, debidamente diligenciado

DURACION
Marzo de 2018 — noviembre de 2018

12. MONITORIA PARA INEPAZ

SOLICITANTE: Observatorio de Conflictos Sociales y Construccion de
Paz- OCPAZ adscrito al Instituto de Estudios de Paz- INEPAZ (Jenny
Julieth Lopera Morales)

NUMERO DE MONITORES: 1

PERFIL DEL MONITOR (Académico)

FUNCIONES

1. Incentivar y acompafiar, en un horario definido y que no interfiera con
sus compromisos académicos, a los estudiantes que hacen parte del
semillero de derechos humanos en sus trabajos de investigacion
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2. Incentivar y acompafar, en un horario definido y que no interfiera con
sus compromisos académicos, a los estudiantes que en la Universidad se
encuentren relacionando investigaciones dentro de las materias del
pregrado en las areas de construccion de paz y derechos humanos.

3. Apoyar la coordinacion, participar en la ejecucién de propuestas de
investigacion y documentar la experiencia en conjunto con el profesor
responsable de la asignatura que esté llevando a cabo el OCPAZ

4. Elaborar un plan de trabajo que incluya la descripcion de las actividades
propias para el desarrollo de la asignatura y la definicion de las estrategias
pedagdgicas orientadas a la participacién activa del estudiante en su
proceso de formacion.

5. Cumplir con el horario definido para ejercer las funciones de apoyo
académico propio de las monitorias académicas. 6. Preparar el material
de ayuda correspondiente a las horas de acompafiamiento académico con
el fin de facilitar el aprendizaje de los estudiantes que asistan a las
monitorias.

6. Retroalimentar al profesor responsable de la asignatura sobre las
dificultades y fortalezas que detecte en el proceso de aprendizaje de los
estudiantes, en relacion a los temas desarrollados en la asignatura.

7. Asistir y cumplir con los objetivos propuestos por el curso de induccion
al Programa de Monitores Académicos o Tutores pares como parte del
proceso de formacion docente.

8. Participar en el proceso de evaluacion y seguimiento del Programa de
Monitores Académicos.

REQUISITOS

1. Haber cursado y aprobado la asignatura de derechos humanos y/o paz y
conflicto.

2. Llevar un minimo de vinculacion con la Facultad dos periodos
académicos.

3. Tener una calificacion de la asignatura de minimo 4,0

4. Llevar como minimo un semestre de permanencia como estudiantes
adscrito al semillero de derechos humanos y construccion de paz de la
Facultad de Derecho de Unisabaneta

5. Entregar Formato de hoja de vida, debidamente diligenciado

6. Aprobar el examen de seleccion: 40% entrevista 60% ensayo de reflexion
critica sobre un tema relacionado con la materia que sera comunicado a
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los inscritos (a eleccion del profesor habra una sola de estas pruebas o
ambas).
DURACION

Marzo de 2018 — noviembre de 2018
13. MONITORIA PARA INEPAZ

SOLICITANTE: Secretaria técnica de la Red Interuniversitaria por la
Paz Sur del Valle de Aburra adscrita al Instituto de Estudios de Paz-
INEPAZ (Jenny Julieth Lopera Morales)

NUMERO DE MONITORES: 1

PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)

FUNCIONES

1. Convocar, acompafar y sistematizar en un horario definido y que no
interfiera con sus compromisos académicos, las sesiones ordinarias y
extraordinarias, actividades académicas y demas relacionadas con la
Red

2. Apoyar la coordinacion, participar en la ejecucion de propuestas de
investigacion y documentar la experiencia en conjunto con el profesor
responsable de la asignatura que esté llevando a cabo el OCPAZ

3. Apoyar en un horario definido y que no interfiera con sus
compromisos académicos las labores de secretaria técnica de la
Universidad de Sabaneta dentro de la Red

4. Acompaiar en un horario definido y que no interfiera con sus
compromisos académicos en coordinacion con el profesor responsable
las labores administrativas de los estudiantes que hacen parte del
semillero de derechos humanos en labores administrativas como
convocatorias, actas y demas

5. Apoyar en un horario definido y que no interfiera con sus
compromisos académicos las labores administrativas del docente
responsable de INEPAZ

6. Elaborar un plan de trabajo que incluya la descripciéon de las
actividades propias para el desarrollo de la asignatura y la definicién de
las estrategias pedagdgicas orientadas a la participacion activa del
estudiante en su proceso de formacion.
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7. Retroalimentar al profesor responsable de la asignatura sobre las
dificultades y fortalezas que detecte en el proceso de aprendizaje de
los estudiantes, en relacion a los temas desarrollados en la asignatura.

8. Asistir y cumplir con los objetivos propuestos por el curso de
induccion al Programa de Monitores como parte del proceso de
formacion docente.

9.  Participar en el proceso de evaluacion y seguimiento del
Programa de Monitores

REQUISITOS

1. Haber cursado y aprobado la asignatura de derechos humanos
y/o paz y conflicto.

2. Llevar un minimo de vinculacion con la Facultad dos periodos
académicos.

3. Tener una calificacion de la asignatura de minimo 4,0

4.  Llevar como minimo un semestre de permanencia como
estudiantes adscrito al semillero de derechos humanos y construccién
de paz de la Facultad de Derecho de Unisabaneta

5. Entregar Formato de hoja de vida, debidamente diligenciado

6.  Aprobar el examen de seleccion: 40% entrevista 60% ensayo de
reflexion critica sobre un tema relacionado con la materia que sera
comunicado a los inscritos (a eleccién del profesor habra una sola de
estas pruebas o ambas).

DURACION
Marzo de 2018 — noviembre de 2018

14. MONITORIA PARA FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES

SOLICITANTE: Juan De Dios Uribe Zirene
NUMERO DE MONITORES: 3
PERFIL DEL MONITOR: (Investigacion)

1. Estudiante de Negocios Internacionales o Administracion de Empresas,
matriculado minimo en el séptimo semestre, con dominio de herramientas
ofimaticas, habilidades interpersonales, disponibilidad de tiempo para
realizar trabajo de campo, gusto por la indagacién y la escritura.

2. Estudiante de Negocios Internacionales o Administracién de Empresas,
matriculado minimo en el séptimo semestre, con interés en el tema de la
Gestion del conocimiento.
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3. Estudiante de Negocios Internacionales o Administracion de Empresas,
matriculado minimo en el séptimo semestre, con interés en el tema de las
organizaciones virtuales.

15. MONITORIA PARA FACULTAD DE INGENIERIA INFORMATICA

SOLICITANTE: Efrain Martinez Meneses
NUMERO DE MONITORES: 1
PERFIL DEL MONITOR (administrativo)

Estudiante con conocimientos basicos de office, archivistica e
inventarios; que nos permita organizar la documentacion de la facultad,
el archivo de papeleria y la organizacion del inventario de los
implementos de laboratorio.

16. MONITORIA PARA BIBLIOTECA

SOLICITANTE: Victor Marin

NUMERO DE MONITORES: 1

PERFIL DEL MONITOR (administrativo)

Tareas: realizar capacitaciones en uso de herramientas informacionales y
normas APA

Conocimientos en office y en manejo de internet

17. MONITORIA PARA COMPRAS Y TESORERIA

SOLICITANTE: Wilson Morales

NUMERO DE MONITORES: 1

PERFIL DEL MONITOR (administrativo)

Conocimientos en Contabilidad

Manejo bésico de Excel

Atencion al cliente

TIEMPO: monitoria a partir de 15 de mayo de 2018 al 3 de agosto de 2018
(temporada de matriculas)

18. MONITORIA PARA AREA DE COMUNICACIONES

SOLICITANTE: Maria José Truijillo
NUMERO DE MONITORES: 2

PERFIL DEL MONITOR (Administrativo)
Organizacion de papeleria

Organizacion de carteleras institucionales
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