
 
 
 

 

 

 

VERSIÓN: 02 
CÓDIGO FO-02-01-01 

SOLICITUD DE DIFUSIÓN 
CONVOCATORIA  

TIPO DE PIEZA:  Tarjeta:   Carta: 
Mailing: Invitación: Banner: Separador: 

  Volante:   Plegable:   Pendón:   Afiche:   
Pasa Calle:   Valla:    
 
IMPRESIÓN:        Full Color:       Tintas:      Blanco y Negro:   Duplicadora:  
 
TAMAÑO:            Carta:    Media carta:        Oficio:  Media Oficio:  Lord:   Otro:   
________________ 
 
Observaciones:___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________ 
 
Fecha de recepción: 

D     M      A

   Fecha de envío pieza: 
D     M      A

    

Fecha de aprobación definitiva:   
D     M      A

        
 

 
 

 
  

 
  

 
 
 

 
 

 

NOTAS ADICIONALES
___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________

ESPACIO PARA DILIGENCIAR POR LA OFICINA DE COMUNICACIONES:

Firma Funcionario de Comunicaciones:________________________________

X

X

Debe ser enviado a los estudiantes de todas las carreras, del 8° semestre en adelante

10 10 2106 10 10 2016

La comunicación en la Universidad  para dudas e inquietudes debe ser con Jorge E. Caicedo R.

Coordinador Práctica Unisabaneta Ext. 160, Blq 8, Sala de Profesore

jorge.caicedo.docente@unisabaneta.edu.co



 
 
 
 
 

 

VERSIÓN: 02 
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SOLICITUD DE DIFUSIÓN 
CONVOCATORIA  

 
 

 

ANEXO NO. 1.

 
 

 

Fecha de solicitud:   
D     M      A

     Vicerrectoría o Dependencia Solicitante:   
______________________________________ 
 
Responsable:  ____________________________  Teléfono : _______________  E-mail: 
______________________________ 
 

1 Tipo de servicio que requiere: 
 Divulgación por medios propios  Presentación 
 Comunicado de Prensa  Asesoría 
 Registro de Video  Préstamo de Pendón Institucional 
 Registro Fotográfico  Otro, cual: 
 Diseño de piezas publicitarias    

1.1 Diligenciar solo si es evento o campaña  

1.2 EVENTO:       CAMPAÑA:       FECHA:   
D     M      A

    HORA: ____     A.M.  P.M.    

LUGAR: ___________________________
 
NOMBRE DEL EVENTO: ________________________________________________________ 
 
CONTENIDO: (Anexar el Contenido a publicar digitalizado). 
________________________________________________________ 
 
OBJETIVO: 
_______________________________________________________________________________
_______________ 
 

 :OVITEJBO OCILBÚP
_______________________________________________________________________________
______ 
 
 
Firma del Vicerrector o Jefe de la Dependencia:  _________________________________ 
 

 
 

Requisitos para la prestación del servicio:
La solicitud debe ser tramitada en la Oficina de Comunicaciones con 
anterioridad al evento o al lanzamiento de la campaña.
No se reciben solicitudes sin la autorización y los contenidos respectivos digitalizados.   

diez (10) días de 

1 0  1 0  2 0 1 6

Facultad de Negocios y Ciencias Empresariales

Jorge Caicedo 3014861598

x




